
 

職位申請書

申請職位資料

申請職位名稱                          要求薪酬

可到職日期

個人資料

先生 女士 請刪去不適用者

姓名           

姓 名 其他 中文姓名

住址 聯絡地址      

住宅電話      手提電話      

電子郵件

可提供哪種身份証明文件 護照 香港身份証 駕駛執照 出生證明書

若非香港居民，列明所屬的公民身份 永久 臨時 屆滿日期      

若非香港居民，你現在工作狀況如何           

請在面試時出示有效之工作簽證

就業媒介

由受僱於 朋友介紹

姓名

職位

關係

廣告 請說明

其他



 

工作經驗 由最近期工作開始填寫

僱主及工作地址

職位及工作範圍

受聘日期 基本薪酬

離職原因 津貼

推薦人 聯絡電話

僱主及工作地址

職位及工作範圍

受聘日期 基本薪酬

離職原因 津貼

推薦人 聯絡電話

僱主及工作地址

職位及工作範圍

受聘日期 基本薪酬

離職原因 津貼

推薦人 聯絡電話

學歷

教育程度 中學 大學 其他
學院名稱

地點 就讀日期 已獲取的學歷

其他訓練 包括海外訓練及海外交流

課程名稱
就讀日期

地點 獲取資格的日期
已獲取的資格

  



 

語言 請在空格內加上 

書寫 流利 中等 一般 略懂

英文

中文

其他

會話 流利 中等 一般 略懂

英文

粵語

國語

其他

請回答以下所有問題

是否願意輪班工作 包括夜班、週末及公眾假期

是否願意在有「環境煙草煙霧」之環境下工作

你是否持有有效駕駛執照 因部份職位須要申請人持有有效駕駛執照

曾否因你的工作表現欠佳或惡劣行為而被解僱

是否願意遵照指示及履行所指定之工作

是否有任何親屬現受僱於 如有，請列明姓名、職位及與其關係。

是否願意遵照 所定工作守則

是否同意 將就此申請而作出有關核對及索取額外資料 包括與申請人之前任僱主聯絡

願意 不願意

願意 不願意

有 沒有

有 沒有

願意 不願意

有 沒有

願意 不願意

同意 不同意

聲明 簽署及遞交申請書前，請先細閱下列條文

本人在此授權本人之前任僱主及 或曾就讀的學校可向 發放有關本人的資料作審核之用並解

除他們因這行動而引致要承擔的任何責任。本人亦在此證明上述填報的個人資料均屬真確無誤。如有不實，本人日後可被 即時

解僱而不得任何償。

申請人簽署 日期

香港身份証號碼

所有申請將絕對保密，多謝閣下申請 之職位。



 

授權書

敬啓者

本人已向 遞交職位申請書，本人明白 會向本人前任 僱

主及 或諮詢人查詢及核對有關本人所填報的個人資料及工作記錄。依據個人資料 私

隱 條例第 章，本人授權本人前任僱主及 或諮詢人可向 發放有關

本人的資料作審核是次申請之用，並解除他們因這行動而引致要承擔的任何責任。

姓名

香港身份証 護照號碼

申請人簽署

日期

此授權書為英文版譯本，如中、英文兩個版本有任何抵觸或不相符之處，應以英文版本為準。


